




DOCUMENT1 

પરીશિષ્ટ  
નીચે મજુબના ઓર્ડરમાાં દરેક પત્રકો ફાઈલમાાં રાખવા 

ક્રમ શવગત પાના નાં 
1 િાળા ફોરવર્ીગ.  
2 િાળા નોંધણી પ્રમાણપત્રની નકલ. (તમામ શવગત વાંચાય તે રીતે નકલ આપવી)  
3 શનયત નમનૂાના ગ્રાન્ટ એસેસમેન્ટ પત્રકો-૦૧ થી ૧૩  
4 સી.એ.રીપોટડ(પાકા સરવૈયા સાથે) સામેલ રાખવો  
5 મળુપગારની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
6 ર્ી.એ.ની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
7 ઘરભાર્ાની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
8 મેર્ીકલ ખચડની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
9 ધોલાઈ ભત્થા ની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક 

(જો પગારે થી આકારતા હોય પત્રક માસવાર અન્યથા વાઉચર શનભાવ ગ્રાન્ટેથી ચકુવ્યાનુાં) 
 

10 વાહનભથ્થા ની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક 
(જો પગારે થી આકારતા હોય પત્રક માસવાર અન્યથા વાઉચર શનભાવ ગ્રાન્ટેથી ચકુવ્યાનુાં) 

 

11 હા.સે.એલાઉન્સની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
12 બોનસની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
13 ર્ી.એ.એરીયસડની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
14 પગાર એરીયસડની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
15 રજા રોકર્ રૂપાાંતરની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક  
16 તમામ મેન્યઅુલ બીલ માંજુરીના ર્ી.ઈ.ઓ. દ્વારા પ્રમાણણત ફક્ત પત્રક-૪ ની નકલ   
17 એલ.ટી.સી.ની શવગત દિાડવત ુાં પત્રક   
18 પ્રવાસી શિક્ષક માંજૂરી આદેિ   
19 પ્રવાસી શિક્ષકના મહનેતાણાાં ચકુવણી પત્રક (નમનુા પત્રક સામેલ છે.)  
20 મકાનભાર્ાની ચકુવણીનુાં વાઉચર  
21 વર્ડ દરમ્યાન ભરેલ ચલણોની નકલ  

(બોર્ડમાાં ભરેલ એનરોલમેન્ટ ફી ના તથા સરકારશ્રીમા ભરેલ અન્ય ચલણો) 
 

22 મળેલ ગ્રાન્ટના આદેિોની નકલ 
(કન્યા ફી, શનભાવ ગ્રાન્ટ, પ્રવાસી શિક્ષક, જ્ઞાન સહાયક તથા ઇન્ટરનેટ ગ્રાન્ટ) 

 

23 ૨૦૨૩-૨૪ મા પરુા પગારમાાં આવ્યા હોય તેના આદેિ, ઉ.પ.ધો. મળ્યા હોય તો તેના પત્રક-
૩/૪, શનવતૃ્ત થયા હોય તેના પી.પી.ઓ.ની નકલ સામેલ રાખવી. 

 

24 ફાજલ સમાવ્યાના આદેિો, કામગીરી ફેરફારના આદેિો.  
25 ટ્રસ્ટ બોર્ીની પી.ટી.આર.ની તાજેતરની આચાયડ દ્વારા પ્રમાણણત કરેલ નકલ.  

 

નોંધ: ક્રમ ન ં૩ મજૂબના ૧ થી ૧૩ પત્રકોમાં આપેલી માહિતી દર્શવતા પત્રકો ફાઈલમા ંરીપીટ ના થાય તેની કાળજી રાખવી. 
તથા ઉપર જણાવ્યા સિવાયના ફાઇલમા ંકોઇપણ વધારાના દસ્તાવેજો રાખવાના નથી.  



1 શાળાન ું નામઃ-

સરનામ ઃ-

ફોન નુંબરઃ-

2 સ્થાપના વર્ષઃ-

3 સુંચાલક મુંડળન ું નામઃ-

સરનામ ઃ-

4 મેનેજીંગ ટ્રસ્ટીન ું નામ

સરનામ ઃ-

ધોરણ 9 10
ક લ 

માધ્ય.

11 

સા.પ્ર
12 

સા.પ્ર.

11 

વવ.પ્ર.

12 

વવ.પ્ર.

11 

વ્ય.પ્ર.

12 

વ્ય.પ્ર.

11 

ઉ.બ .
12 

ઉ.બ .

માધ્ય 

અને 

ઉ.મા.ના 
ક લ

વગોની
 સુંખ્યા

વવદ્યાથી
સુંખ્યા

સરપ્લસવવગત

વસ. ક્લાકષ

જ . ક્લાકષ

લાઈબે્રરીયન

લેબ કો ઓર્ડિનેટર

લેબ કો. કમ પ્ય ન

પ્ય ન

બબન 

શૈક્ષબણક 

સ્ટાફ

માધ્યવમક

ઉ.માધ્યવમક

કચેરી અવધક્ષક

હડે ક્લાકષ

શૈક્ષબણક 

સ્ટાફ
કુલ

અન્ય

કુલ

ગ્રાન્ટ ગણતરી પત્રક

વર્ષ દરમ્યાન ચાલતા માન્ય વગો અને વવદ્યાર્થીઓની  સખં્યા પત્રક 1

મહકેમની વવગત દર્ાષવત ુ ંપત્રક 2

મુંજ ર મહકેમ ભરાયેલ મહકેમ ખાલી જગ્યા

વર્ષ :-૨૦૨૩-૨૪



શાળાન ું નામઃ-

ધોરણ 9 10
ક લ 

માધ્ય.

11 

સા.પ્ર
12 

સા.પ્ર.

11 

વિ.પ્ર.

12 

વિ.પ્ર.

11 

વ્ય.પ્ર.

12 

વ્ય.પ્ર.

11 

ઉ.બ .
12 

ઉ.બ .

માધ્ય 

અને 

ઉ.મા.
ના ક લ

િર્ગોની
 સુંખ્યા

વિદ્યાર્થી
સુંખ્યા

ધોરણ

િર્ષ

માર્ષ-૨૧

માર્ષ-૨૨

માર્ષ-૨૩

માર્ષ-૨૧

માર્ષ-૨૨

માર્ષ-૨૩

માર્ષ-૨૧

માર્ષ-૨૨

માર્ષ-૨૩

12 (સા.પ્ર.)

૧૦

12 (સા.પ્ર.)

ગ્રાન્ટ ગણતરીના દિવસે ચાલતા ધોરણવાર વગોની સખં્યા પત્રક 3

િર્ષ :-૨૦૨૩-૨૪

િર્ગષ િધારો િર્ગષ ઘટાડો િધારા ઘટાડાન ું કારણ

છેલ્લા ર્ાર િર્ષન ું પરીણામ

ધોરણ રજીસ્ટર વિદ્યાર્થીની સુંખ્યા શાળાન ું પરીણામપાસ વિદ્યાર્થીઓની સુંખ્યા
50 % કરતા િધારે 

પછાત િર્ગષના 
વિદ્યાર્થી છે કે કેમ

12 (સા.પ્ર.)

૧૦

૧૦

12 (વિ.પ્ર.)

12 (વિ.પ્ર.)

12 (વિ.પ્ર.)

હ કમ નુંબર તારીખ



શાળાન ું નામઃ-

ક્રમ વિગત માધ્યવમક ઉ.માધ્યવમક ક લ
1 વશક્ષણ ફી

2 પ્રિેશ ફી

3 સત્ર ફી

4 સર્ટિ ફી

5 એનરોલમેન્ટ ફી

6 પરીક્ષા ફી

7 ઉદ્યોગ ફી

8 લેબોરેટરી ફી
9 ઉદ્યોગ પે્રક્ટીસ ફી

10 લેબોરેટરી પે્રક્ટીસ ફી

1. ઈ.બી.સી.
2. બી.સી. પ્રિેશ ફી
3. બી.સી. સત્ર ફી

4. કન્યા ફી
12 અન્ય ફી
A કુલ 

1 બેંક વ્યાજ

2 પસ્તી આિક

3 નોટીસ પે
4 માલ સામાન િેંચાણ

5 અન્ય

B કુલ

C કુલ (A+B)

1 વશક્ષણ ફી
2 એનરોલમેન્ટ ફી
3 અન્ય
D કુલ

E ક લ (C-D)

ચોખ્ખી આવક

 અન્ય આવક

કુલ આવક

 ફી આવક
આવકની વવગત દર્ાાવત ુું      પત્રક-6

સરકારશ્રીમાું ચલનથી જમા કરાવેલ રકમ

િર્ષ :-૨૦૨૩-૨૪

11 સરકારશ્રી તરફથી મળેલ ફી



શાળાન ું નામઃ-

સસં્થાનો ખર્ચ ગ્રાન્ટ માન્ય ખર્ચ અમાન્ય ખર્ચ રિમાર્ચસ
પગાર

ગે્રડ પે

મોઘવારી

કુલ (A)

તબીબી ભથ્થ 

ઘરભાડ 

સી.એલ.એ.

કુલ (B)

ક .નન. ઈજાફો

કેશ એલા.

હા.સે. એલા.

આચાર્ય એલા.

કુલ (C )

બોનસ

એલ.ટી.સી.

ચાર્જ એલા.

રજાન ું રોકડ રૂપાતુંર

પગાર એરીર્સય

મોઘવારી એરીર્સય

પ્રવાસી નશક્ષક

સ પરવાઈઝર એલા,

અન્ર્

કુલ (D)

E
ક લ પગારભથ્થા ખચય
(A+B+C+D)

D

પગાિ ભથ્થાની વિગત દર્ાચિત ુ ંપત્રર્ 8

િર્ચ :-૨૦૨૩-૨૪

A

B

C



શાળાન ું નામઃ-

ધોરણ MONTH Jul-23 Aug-23 Sep-23 Oct-23 Nov-23 Dec-23 Jan-24 Feb-24 Mar-24 Apr-24 TOTAL AVE.

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

સરાસરી

ટોટલ

વર્ષ :-૨૦૨૩-૨૪

 સરાસરી પત્રક 7



શાળાન ું નામઃ-

માસ અને વર્ષ→

ધોરણ↓

9 વર્ષ સુંખ્યા

10 વર્ષ સુંખ્યા

કુલ માધ્ય
વર્ગ સખં્યા
11 (સા.પ્ર.+વા.પ્ર.) 

વર્ષ સુંખ્યા

12 (સા.પ્ર.+વા.પ્ર.) 

વર્ષ સુંખ્યા
સા.પ્ર.+વા.પ્ર.ના 
કુલ વર્ગ સખં્યા
11 (વવ.પ્ર.) 

વર્ષ સુંખ્યા
12 (વવ.પ્ર.) 

વર્ષ સુંખ્યા
વવ.પ્ર. ના કુલ વર્ગની 
સખં્યા

કુલ ઉ.મા. 
વર્ગ સખં્યા

કુલ મા.+ઉ.મા. વર્ગ 
સખં્યા

માધ્યવમક

ઉ.મા. સ.પ્ર.

ઉ.મા. વવ.પ્ર.

મળવાપાત્ર ગ્રાન્ટ રૂ.

વાવર્િક ગ્રાન્ટ 65%

વાવર્િક ગ્રાન્ટ 35%

વર્ગ :-૨૦૨૩-૨૪

Se
p

O
ct

N
o

v

D
ec

Ja
n

Fe
b

A
p

r

M
ay

Ju
n

Ju
l

A
u

g

M
ar

માસ વાર માન્ય વર્ગ સખં્યા અને મળવાપાત્ર વાવર્િક ગ્રાન્ટની વવર્ત દર્ાગવત ુ ંપત્રક 9



શાળાન ું નામઃ-

(અ) શાળાન ું મકાન ક્યા પ્રકારન ું છે.? ( ભાડાન ું,  મુંડળન ું પોતાન ું, અન્ય મુંડળન ું)

(બ) શાળાના મકાનનો ઉપયોગ
1 માધ્યમમક અને ઉ.મા માટે ઉપયોગ
માધ્યમમક
ના વગો

ઉ.મા.ના 
વગો

શાળાના મકાનના 
ક લ ઓરડા

2 માધ્ય/ઉ.મા. મિવાય ઉપયોગમાું લેવાતા ઓરડાઓ

બાલ મુંદિર
ગ્રાન્ટ 

વાળી 
પ્રા.શાળા

ગ્રાન્ટ 

વગરની 
પ્રા. શાળા

કોલેજ છાત્રાલય રહઠેાણ વ્યવિામયક 

અભ્યાિક્રમો અન્ય ક લ

3 ઉપરના ક્રમ 1 અને ક્રમ 2 બને્નમાું શાળાના કોમન ઉપયોગમાું લેવાતા ઓરડાની િુંખ્યા
(ગ્રાન્ટ વગરની પ્રાથમમક શાળા મિવાય)

4 ઉપરના ક્રમ 2 મ જબ માધ્યમમક, ઉ.મા. અને ગ્રાન્ટ વગરની પ્રાથમમક મિવાયના સ્વતુંત્ર
રીતે અન્ય ઉપયોગમાું લેવાતા ઓરડાની િુંખ્યા

(ક)   1  મશ.મવ. ના તા. 2/7/99 ના ઠરાવ મ જબ વગગ આધારીત મળવાપાત્ર વામષિક ગ્રાન્ટની ક લ
રકમ રૂ।. ના 35% રકમ

2 િને 20      -20          માું શાળાને ચ કવાયેલ મકાન ભાડ  રૂ।.
3 શાળાએ ખરેખર ચ કવેલ મકાન ભાડ 

1. ચ કવેલ મકાનભાડ  રૂ।.

2. કરવેરા રૂ।.

3. ક લ 1+2  રૂ।.
શાળા ભોગવતી હોય તેવા કરવેરા િદહત
ભાડા કરાર, ભાડાની પહોંચ અને કરવેરા ભયાગની પહોંચની મવગતો ના આધારો

4 કોલમ 1,2,3 પૈકી ઓછુ હોય તે રકમ રૂ।.
5 માધ્ય/ઉ.મા. મિવાયના ગ્રાન્ટ વાળી પ્રા. શાળા/બાલમુંદિર/અન્ય ઉપયોગમાું લેવામાું આવતા ભાગ
ઓરડાઓ માટે કપાત કરવાની રકમ રૂ।.

6 માન્ય મકાન ભાડ  (4-5)

(અ)       મશ.મવ. ના તા.2/7/99ના ઠરાવ મ જબ વગગ આધાદરત મળવાપાત્ર વામષિક ગ્રાન્ટની ક લ 

રકમ રૂ।. ના 65% રકમ રૂ।.
(બ)     ઈત્તર ખચગમાું વાપરી શકાતી મકાનભાડાની બચત રકમ

35% મ જબ મકાનભાડાની રકમ - માન્ય મકાન ભાડાની રકમ

બાિ
(ક) ક લ ઈત્તર ખચગ (અ+બ) િીલીંગ મયાગિા
(ડ) મવગત

ઈત્તર ખચગ
િીલીંગ મયાગિા િુંસ્થાનો ખચગ અમાન્ય ખચગ માન્ય ખચગ

ઈતર ખર્ચ પત્રક 11

મકાન ભાડાની મવગત િશાગવત  ું પત્રક 10

વર્ચ :-૨૦૨૩-૨૪

માધ્ય/ઉ.મા.ના 
શૈક્ષણણક હતે   માટે 

વપરાશમાું લેવામાું 

ક લ વપરાશમાું 
લેવામાું આવતા 

ઓરડા

માધ્ય/ઉ.મા. ના ખરેખર 

વપરાશમાું લેવાના થતા 
ઓરડા



શાળાન ું નામઃ-

અ ગ્રાન્ટ માન્ય ખર્ચ

1. પગાર અને ભથ્થા માન્ય ખર્ચ  રૂ।.(પત્રક 8)

2. માન્ય ઈત્તર ખર્ચ  રૂ।.(પત્રક 11)

3. મકાનભાડનો માન્ય ખર્ચ  રૂ।.(પત્રક 10)

બ ગ્રાન્ટ વસલુાત અને અન્ય બાદ કરવાની રકમ

1. ફી અને અન્ય આવક (પત્રક 6)

2. સુંસ્થાને ગ્રાન્ટ ઈન એઈડ કોડ 1964 ના નનયમ 95 મ જબ કેટલા ટકા ગ્રાન્ટ કાપ તમામ કે 

    ઈત્તર ગ્રાન્ટ પર આપેલ છે. (કરે્રી હ કમ સામેલ રાખવો)
3. ફાજલ નશક્ષકને હાજર ન કરેલ હોય તો નશક્ષણ નવભાગના ઠરાવ ક્રમાુંકઃઉમશ/293/2533/

   ગ.1/તા. 21/5/94ની 4 ઈ મ જબ ફાજલ નશક્ષકના પગાર જેટલી વસ લ લેવાની થતી ગ્રાન્ટની 
   રકમ (કરે્રી હ કમ સામેલ રાખવો)
4. અન્ય/સરાસરી કાપ

ક સને 20       -20         ના વર્ચ માટે અંદાજે ચકુવેલ રકમ

1. સીઘા પગાર યોજના હઠેળ પગાર ભથ્થા અને અન્ય ચ કવેલ તમામ ગ્રાન્ટ

2. નનભાવ ગ્રાન્ટ

3. અન્ય

ડ ગ્રાન્ટ ગણતરી

1. ગ્રાન્ટ માન્ય ખર્ચ (કોલમ - અ)

2. ગ્રાન્ટ વસ લાત અને અન્ય બાદ કરવાની રકમ (કોલમ - બ)

3.  શાળાને ખરેખર ચ કવવાપાત્ર રકમ (કોલમ 1-2)

4. સને 20        -20           ના વર્ચ માટે અંદાજે ચ કવેલ રકમ (કોલમ - ક)

5. સુંસ્થાને ખરેખર આપવાની થતી રકમ (કોલમ 3-4)

6. સુંસ્થા પાસેથી પરત લેવાની થતી રકમ (કોલમ 4-3)

ગ્રાન્ટ ગણતરી પત્રક 12

વર્ચ :-૨૦૨૩-૨૪

કુલ

કુલ

કુલ



શાળાન ું નામઃ-

1 ફનીચર સાધન સામગ્રી અને શૈક્ષણિક સાધનો

2 તબીબી ખચચ

3 વિજ્ઞાન અને અન્ય વિષયોની કલબ

4 સ્કાઉટીંગ અને ગાઈડીંગ

5 કાયાચન  ભિ

6 સહ અધ્યયન પ્રવવૃત

7 શાળા ગ્રુંથાલય માટેના પ સ્તકો

8 શાળાના ફનીચર અને સાધન સામગ્રીની મરામત

9 વશષ્યવવૃત અને ઇનામો

10 ણચત્ર વશક્ષકોને બોનસ (200/- માવસક)

11 ગ જરાત માધ્યવમક વશક્ષિ બોડચને આપિાની નોધિી ફી

12 જ નીયર રેડ ક્રોસ પ્રાથવમક સારિાર, ગહૃ પરરચયાચ તાલીમ, નાગરીક સ રક્ષા અને 

માગચ સ રક્ષા ચોકીયાત પ્રવ વત.

13 સહકારી સ્ટોસચ પરનો ખચચ

14 ટ ુંકા ગાળાના અભ્યાસક્રમો, કાયચશાળા સેવમનારમાું હાજરી આપિાનો ખચચ

15 િેચાિિેરો, સામાન્ય કર અને બેંક કવમશન

16 વનદાનાત્મક અને ઉપાયાત્મક વશક્ષિ

17 િતચમાન અને સામવયકોન ું લિાજમ

18 છપાઈ

19 લેખન સામગ્રી

20 ટપાલ ખચચ

21 જાહરેખબર

22 િાહન ખચચ (500/- માવસક)

23 પ્રિાસ ખચચ

24 વિજળી ખચચ

25 નોંધિી કરાિેલ રહસાબનીશો દ્વારા કરિામાું આિેલ રહસાબી તપાસ બીલ ફી

િષચ :-૨૦૨૩-૨૪

ઈત્તર ખર્ચ માટે માન્ય ખર્ચની યાદી પત્રક 13



26 શાળાની પરીક્ષાના પ્રશ્નપત્રોની છપાઈ અને જિાબપત્રો અને અપેણક્ષતો પ રા પાડિા

27 રમતગમત મેદાનની જાળિિી

28 વશક્ષકની રજાને કારિે ખાલી પડલે જગા પરનો અિેજી વશક્ષક વનમણ ુંકનો િધ માું િધ  

ત્રિ માસની મયાચદાના પગાર અને ભથ્થા.

29 બેન્ડ માસ્તર અને બેન્ડ પ્રવવૃતના પગાર અને ભથ્થાનો ખચચ

30 મકાનની ગૌિ મરામત

31 િળામિ અને જાળિિી ખચચ

32 બાગકામ

33 ધોલાઈ ખચચ

34 પાિી ખચચ

35 પરરષદ અન્િયેનો ખચચ

36 આકસ્સ્મક ખચાચઓ

37 ટ્રસ્ટને તબરદલ કરાયેલ અસ્કયામતના 4 ટકાના મયાચદામાું પેન્શન અને ગે્રજ્ય ટી

38 ટેલીફોન ખચચ

39 કરાટે વશક્ષિ, ધ્યાન વશણબર, સુંસ્કૃત સુંભાષિ િગેરે

40 ચોકીયાતનો મહનેતાિાનો ખચચ

41 એર-રાયફલ શ ટીંગ કાયચક્રમ

42 આઝાદી અને યોગશાસ્ત્રને લગતા જ્ઞાન પ્રિચન આપનાર મહમેાન વ્યાખ્યાતાને 

મહનેતાણ ું

43 ઝેરોક્ષ

44 શૈક્ષણિક ઈલેક્ટ્ટ્રોવનક આઈટમ

45 પટાિાળાને ય વનફોમચ ધોલાઈ ખચચ સાથે

46 શાળાના સુંચાલન માટે સુંચાલક મુંડળે ઉપર વિગતો વસિાય કરેલ વ્યાજબી ખચાચઓ

ક લ



પ્રવાસી શિક્ષકન ું નામ ...............................................................................

મળેલ તાસ મુંજ રી...................................... શવષય: ...............................

ક્રમ માસ કામના દિવસો લીધેલા તાસ ચ કવેલ રકમ

1 Apr-23

2 May-23

3 Jun-23 22

4 Jul-23 25

5 Aug-23 24

6 Sep-23 23

7 Oct-23 23

8 Nov-23 8

9 Dec-23 25

10 Jan-24 26

11 Feb-24 25

12 Mar-24 23

ક લ

આચાયયના સદિ શસક્કા

પ્રવાસી શિક્ષક મહનેતાણા ચકુવણી ની શવગત દિાાવત ુપત્રક


